关于长安大学任课教师录入本科学生成绩的通知 
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各学院及老师：
       教务管理新系统已经启用，从本学期起将由各任课教师网上输入所代课程成绩，网上登录成绩步骤及注意事项见附件。
       录入本科学生成绩流程.doc



                                                                                                                   教 务 处
                                                                                                         

                                                                                                  二〇一〇年十一月十九日
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一、操作步骤：登陆长安大学信息门户—>我的信息—>教务系统—>教学信息—>成绩系数录入（见图一，以平时成绩占20%，期中成绩占20%，期末占60%为例）
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图一
系数录入完毕后，点击保存，系统提示保存成功。—>成绩录入—>录入成绩[image: image3.jpg]RARE





（录成绩之前先看注意事项，具体内容见图二）
[image: image4.jpg](O erasr ) |([Dexsssn) | (B nosse |

| EA) | SRERWERB 100 _v|

EEPT
© AR
EFEREFRS, 2B

AHEST BT » NS IEY
S FRPHIS R ER AR B e TR,
© “BE RETRANTEN, R RRTRACTANY ; BT AR TER S8, -

EERRARREAT, Fh. 1. 0. ¥ Fh. . ¥5 =S
EER ERERAAR | OaswE O sams
ESS
s | =8 = )
®s| = *s B T i (e SRR WEIR| AENEE





图二
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二、公选课成绩输入方式同上，参数录入须严格按照图三执行，成绩必须按百分制或等级制录入。
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图三
三、重要说明： 
1、输入完成绩后，由任课教师打印一式三份并签字，成绩单交学生所在学院教务办。
2、考试成绩必须在三天内输入完毕，否则将无法再登入成绩录入系统。
3、任课教师录完成绩提交后将不得修改，如有需要修改成绩须填写《长安大学本科学生成绩复核申请单》（该申请单在长安大学教务下载中心下载），由教务员向教务处系统管理员申请权限，批准后方可修改 。
